Rukovét’ funkcionare SDH

(délba prace ve vyboru Shboru dobrovolnych hasici)

Na zaklad¢ zakona ¢. 83/90 ze dne 27. 3. 1990 o sdruzovani ob¢anti v navaznosti na Stanovy
SH CMS ve znéni piijatém I1I. fadnym sjezdem navrhujeme SDH tuto délbu prace ve vyboru SDH.

Vychazime z kolektivniho rozhodovani organi SDH, ale i osobni odpovédnosti kazdého ¢lena
a predevsim funkcionate, za plnéni svétenych ukold.

Ma-li vybor SDH dobfe organizovat a ridit praci, musi provést spravnou délbu prace mezi
jednotlivymi ¢leny vyboru a vymezit odpovédnost za plnéni ukold.

Vyroc¢ni valna hromada stanovi pocet ¢lenti vyboru SDH s ptihlédnutim k poc¢tu ¢lentt SDH,
proto ve vyborech s men$im poctem ¢lenti je mozno nékteré funkce sloucit.

Pro jednotlivé funkce je treba vybirat cleny do vyboru podle znalosti jednotlivych
usekii cinnosti a i pri slucovani funkci prihliZet k tomu, které funkce je clen vyboru
schopen.

Starosta SDH

Je predstavitelem SDH, ktery zastupuje pii jednanich s jinymi organy a organizacemi.
Podepisuje pisemnosti SDH.
O rozhoduje zalezitosti mu svérené vyborem sboru
pripravuje jednani vyboru a zajist'uje jeho rozhodnuti
vyfizuje bézné zalezitosti fizeni sboru
odpovida za dodrzovani stanov a za rozpracovani a plnéni usneseni a zaveért vyssich organti
spravné hospodateni s vlastnim majetkem SDH i s majetkem svéfenym do péce jinymi organy a
organizacemi
o své ¢innosti podava zpravy nejbliz§imu jednani vyboru
v dob¢ jeho neptitomnosti jej zastupuje naméstek starosty nebo v zalezitostech, které jim svéri
a zodpovida za informovanost ¢lenské zakladny SDH
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Ndaméstek starosty

O pomaha starostovi SDH zejména pii vypracovani planu prace pro jednani vyboru SDH, valnou
hromadu, za jejich fadnou ptipravu a fizeni

QO prfipasobeni na mladez, jeji vychové a jejimu ziskavani pro aktivni ¢innost v SDH

Q pfi organizovani vzdélavacich, kulturnich, sportovnich a jinych akci pro své ¢leny i pro ob¢any

Q zastupuje starostu v zalezitostech, které mu sveti

Jednatel

Q pfijima a podle vyboru SDH, valné hromady nebo podle pokynii starosty SDH vytizuje
korespondenci a vede o ni jednaci protokol

a o doslé korespondenci ihned informuje starostu SDH a podava o ni zpravu ve vyboru SDH

a ve spolupraci s ostatnimi ¢leny vyboru zpracovava hlaseni o ¢innosti SDH, piedklada je na vyboru
k projednani a zajistuje jeho odeslani na OSH ve stanoveném terminu

a podle planu prace vyboru nebo podle pokynt starosty SDH svolava vyborové schiize a valné
hromady SDH

a provadi zapisy ze schizi

O odpovida vyboru SDH za fadné vedeni clenské evidence (evidenc¢nich listkl ¢lent)

a ve spolupraci s ostatnimi ¢leny vyboru zpracovava zpravu vyboru pro valné hromady SDH

Velitel SDH

Q v pfipadé, Ze se nejedna o tutéz osobu spolupracuje s velitelem jednotky SDH obce, jmenovanym
Obecnim Gfadem

a spolupracuje na odborné ptipraveé clenti jednotky SDH obce a dalSich ¢lent pro zatazeni do
jednotky pfipravovanych

0 navrhuje ¢leny SDH pro naplnéni stavu jednotky SDH obce a vytvoieni potiebnych zaloh



podili se na pfipravenost jednotky a hasebni techniky,

odpovida za dodrzovani ptedpisti o bezpecnosti prace ¢lentt SDH, za udrzovani svéfené i vlastni
techniky SDH

podili se na soucinnosti s obecni spravou pii zabezpecovani dokumentace obce, poplachovych
plant, funkénost ohla§oven pozart, udrzby vodnich zdroji

podili se zpracovavani zprav pro obecni Gfad, organy statni spravy i nadiizené organy SH CMS,
odpovida za dodrzovani stejnokrojového predpisu

Velitel jednotky SDH obce - jmenovany Obecnim uiadem

Velitel sboru vytizuje vSechny zalezitosti souvisejici s Gi¢asti sboru na pozarni ochrang a v téchto

zalezitostech zastupuje pii jednanich s organy obce, fyzickymi a pravnickym osobami.

Q

Q

Q

tidi ¢innost jednotky pozarni ochrany obce v rozsahu ustanovenim zédkona a vyhlasek v oboru
pozarni ochrany

organizuje odbornou piipravu ¢lenti jednotky SDH obce podle zadanych témat na jednotlivé roky
a odpovida za jejich Groven provedeni, za akceschopnost zasahové jednotky a svéfenou pozarni
techniku

vede dokumentaci o odborné ptipravé ¢lend jednotky SDH obce, kontroluje knihu provozu
pozarni techniky, spotiebé PHM a mazadel vedenou strojnikem

kontroluje stav pozarni techniky, vystroje a vyzbroje, vodnich zdroji a navrhuje opatieni obci
k odstranéni nedostatkl, véetné€ navrhu na ptipadné vyrazeni prostfedkll z pouzivani a nakupu
novych

zucCastiuje se odborné piipravy, véetné ovéfeni znalosti ve stanovenych terminech

Zastupce velitele

a spolupodili se po splnéni odborné zptisobilosti na organizaci, zabezpeceni a odborné piiprave
¢lentt SDH

a spolupodili se s velitelem jednotky pii kontrole stavu pozarni techniky, vystroje a vyzbroje

O podili se na ptipravé a zabezpeceni dvou taktickych cviceni jednotky nebo druzstva

o v dobé neptitomnosti velitele jednotky jej zastupuje, nebo v zalezitostech, které mu svéri

Strojnik

QO zajistuje udrzbu techniky podle vydanych vyhlasek a natizeni

O sleduje provadéni oprav pozarni techniky, vystroje a vyzbroje

a vede knihu o provozu strojui, vozidel a spotfebé pohonnych hmot

o vede dokumentaci o odborné zptsobilosti fidict — strojnikd, Fidi ¢innost strojnikd ve sboru

O zacastiuje se odborné pripravy vcetné ovéreni znalosti ve stanovenych terminech

Referent materidlné technicky

Q
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dba na spravné pouzivani a ulozeni vécnych prostiedki pozarni ochrany

vede jejich evidenci a podili se na kontrole a jejich prezkuSovani podle platnych predpist
vede evidenci uc¢ebnich pomticek a jejich zapijcovani

predklada spolu s velitelem jednotky Obecnimu tfadu pozadavky na odepsani nebo nakoupeni
potiebné vystroje a vyzbroje

Referent mladeZe
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Vedouci kolektivu mladych hasi¢ti a vedouci zajmového kolektivu
tidi se pokyny vyssich organti tykajici se ¢innosti mladeze
provadi rozhodnuti organt sboru, ktera se tykaji oboru ¢innosti kolektivu
organizuje a idi jeho ¢innost
tlumoci jeho zajmy a stanoviska na jednani organd sboru
zapojuje kolektivy do celostatni hry Plamen mladeze a dorostu a do dalsich akci pofadanych pro
mladez to i za pomoci ostatnich ¢lend vyboru
uzce spolupracuje s vedenim Skoly a Obcanskymi sdruzenimi pracujicimi v misté na useku prace
s mladezi
snazi se ziskavat dal$i mladez s cilem vychovat si nastupce do fad hasica



Referentka Zen

napomaha vyboru sboru pfi ziskavani novych Zen a ¢lenii do sboru
organizuje pro ¢lenky sboru riznorodou ¢innost

spolupodili se pii vychove déti a mladeze k pozarni bezpecnosti
napomaha vyboru pfi rozvijeni kulturni a spolecenské ¢innosti
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Kronikadr

O zachycuje v ro¢nich zapisech zivot SDH a z téchto zapist zpracovava zacatkem nasledujiciho
kalendainiho roku celoro¢ni zapis, ktery ve formé konceptu predklada k projednani vyboru SDH,
a po projednani a schvaleni ve vyboru jej pfepisuje do kroniky

a do kroniky se zapisuji pouze ty udalosti, které se tykaji ¢innosti sboru

a kronikaf kromé psani do kroniky shromazd’uje vSechny materialy, které dokumentuji ¢innost
sboru napf. fotografie, video, zaznamy, plakaty, novinové ustiizky atd.
O spolupracuje s muzeem hasi¢ské techniky v Chrastave

Hospodar

a odpovida vyboru SDH za dodrzovani vSech pravnich piepisii a smérnic vztahujicich se
k hospodateni a vedeni ucetnictvi

o vede Ucetnictvi sboru, finan¢ni denik s prehledem vsech pfijmi a vydaji sboru, evidenci akcii u
HVP, evidenci veskerého majetku SDH atd.

O finan¢ni denik a ucetni doklady predklada ke schvaleni a podpisu starostovi SDH

a provadiu ¢lentit SDH inkaso ¢lenskych prispévkil a vede jejich presny prehled a ve stanoveném
terminu odvadi ¢lenské ptispévky v uréené vysi na OSH

o veskeré doklady o hospodafeni SDH a majetku SDH predklada na pozadani revizorim tétu a
kontrolnim a reviznim radam

Vzdélavatel - organizacni referent
Je ve stalém styku se starostou a jeho naméstky a podle usneseni organizuje piipravu valnych
hromad SDH.
a pecuje o kulturni, osvétovou, vzdélavaci, soutézni, sportovni, zabavni a jinou zajmovou ¢innost
svych ¢lend a jejich rodin, poptipad¢ i Sir§i vefejnosti, pfitom zvlasté¢ dba o udrzovani tradic sboru
a dobrovolnou praci ¢lent SDH pfispiva k ochrané a zlepSovani Zivotniho prostiedi
a propaguje odbér Hasi¢skych novin

Kontrolni a revizni rada
Kontrolni a revizni rada SDH je zvlastnim organem a puisobi ve sborech, jejichz ¢lenska

zakladna ¢ini alespont 30 ¢lenti. Rada musi byt alespon tfi¢lenna.

O rada je nezavisla, samostatna a ze své ¢innosti odpovédna pouze vyro¢ni valné hromad¢ sboru

0 zaméfuje se zejména na dodrZovani zakontl, stanov a smérnic SH CMS a rozhodnuti vy3sich
organd

o dale dohlizi na hospodafeni SDH a na nakladani s majetkem SDH a nejméné 4x rocné provadi
inventarizaci pokladni hotovosti

O nahlizi do v§ech pisemnosti organu sboru

O dohlizi téZ na vydélecnou ¢innost a pritom zaroven sleduje celnost a hospodarnost
vynakladanych prosttedkl a dodrzovani pravnich a vnitinich predpist ve vztahu k vydélecné
¢innosti sboru

O musi byt pfitomna na jakémkoliv jednani vyboru sboru

O 1x rocné piedklada valné hromad¢ pisemnou zpravu, ktera se vyjadiuje ke stavu hospodateni
SDH, ucelnosti vynakladanych prostiedktl a placeni ¢lenskych prispévki

Revizor uctu

Ve sboru s po¢tem mén¢ nez 30 ¢lenti je mozno misto KRR volit revizora uctu, jeho
pusobnost se omezuje pouze na zalezitosti hospodateni. Ostatni kontrolni ¢innost vykonava vybor
sboru nebo starosta.



Referent prevence a vychovné ¢innosti SDH a referent ochrany obyvatelstva SDH :

Na useku prevence :

Zamefuje svou ¢innost na preventivné vychovnou ¢innost kde provadi :
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zvySuje svou odbornou kvalifikaci a ziskava odbornost Preventista 11l nebo Preventista I,
ptipadné Preventista |

sleduje pravni predpisy na useku pozarni ochrany a zucastnuje se odborné piipravy organizované
odbornou radou prevence OSH nebo KSH

ziskané zkusSenosti uplatiuje v praxi

v obci popularizuje pozarni ochranu v mistnich sdélovacich prostfedcich ( mistni rozhlas,
kabelova televize, mistni tisk)

provadi prednasky pro Skolni mladez ¢i predskolni mladez

spolupracuje s referentem mladeze a mladé hasi¢e seznamuje se zaklady pozarni prevence
pusobi v obci jako konzultant v otazkach pozarni bezpecnosti pro ostatni obCany — poskytuje
pomoc pfi ochran¢ majetku pred pozary

mize pomahat pti ziskani odbornosti Preventista I ( odborné zptisobila osoba nebo technik
pozarni ochrany) podnikatelim v obci v zabezpecovani plnéni zdkonnych povinnosti; tuto ¢innost
lze provadét i za uplatu

spolupracuje s obecnim Ufadem pfi plnéni tkold obce ulozenych obci pravnimi piedpisy na useku
pozarni ochrany

pomaha tvorit obecn¢ zdvazné vyhlasky obce, které je obec opravnéna vydavat na useku pozarni
ochrany

miiZe plnit pro obec funkei preventisty pozarni ochrany ( viz vyhlaska o pozarni prevenci)

mize pro obec provadét kontrolu zdrojii pozarni vody, ohlaSoven pozara apod.

odpovida vyboru SDH za plnéni tikold na tiseku pozarni prevence

Na useku ochrany obyvatelstva :

pomaha plnit obecnimu Gfadu tkoly obce dané pravnimi predpisy

spolupracuje na tvorbé havarijniho ¢i krizového planu obce — pokud se jedna o ,, ur¢enou obec ,,
na zakladé analyzy moznosti ohroZeni v obci pomaha pfi zfizovani Zatizeni civilni ochrany,
pomaha se zabezpeCenim personalu pro toto zafizeni a pripadné provadi i jeho odbornou piipravu
muze spolupracovat s obecnim Gfadem pii kontrole krytd civilni ochrany

spolupracuje s obecnim ufadem pfi organizaci systému varovani obyvatelstva

spolupracuje s obecnim ufadem i pti provadéni osvéty mezi ostatnimi obyvateli

na pozadani piipadné pomaha pedagogliim pii piipravé na vyucovaci hodiny tykajici ochrany
obyvatelstva — zejména pii potfebach praktickych ukazek

miiZe pii urCeni starostou obce byt ¢lenem bezpecnostni rady obce ¢i krizového §tabu
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